《大型仪器设备使用情况调查表》填表须知
请各仪器负责人在填报《大型仪器设备使用情况调查表》前，认真阅读以下规定，并如实填写。仪器使用方向(教学、科研、公共服务)要根据经费来源、实际情况填写。
1. 使用机时（教学）：用于教学工作的使用机时数。根据仪器设备使用记录按教学方面统计机时数，若无使用机时，不填。使用机时：必要的开机准备时间+测试时间+必须的后处理时间。按照原始记录统计填报。
2. 使用机时（科研）：用于科研工作的使用机时数。根据仪器设备使用记录按科研方面统计机时数，若无使用机时，不填。按照原始记录统计填报。
3. 使用机时（社会服务）：用于社会服务的使用机时数。根据仪器设备使用记录按社会服务方面统计机时数，若无使用机时，不填。按照原始记录统计填报。
4. 使用机时（其中开放使用机时）：仪器对用户开放使用（用户自行上机测试、观察样品）的机时数，若无使用机时，不填。按照原始记录统计填报。
5. 测样数：本学年在本仪器设备上测试、分析的样品数量，按照原始记录统计填报。同一样品在一台仪器上测试，统计测样数为1，与测试方法和次数无关。
6. 培训人员数（学生）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的学生数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。
7. 培训人员数（教师）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的教师数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。
8. 培训人员数（其他）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的其他人员数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。
9. 教学实验项目数：本学年利用本仪器设备开设的列入教学计划的实验项目数。复印该年度的教学课表。
10. 科研项目数：本学年利用本仪器设备完成的各种科研项目或合作项目数。填报到具体项目号。
11. 社会服务项目数：本学年利用本仪器设备完成的为校外承担的社会服务项目数。填报到具体项目名称。
12. 获奖情况（国家级）：利用本仪器设备在本学年获得的国家级奖励情况。复印证书，并请该项目负责人在上面签字证明获奖与使用该仪器设备有关。
13. 获奖情况（省部级）：利用本仪器设备本学年获得的省部级奖励情况。
14. 发明专利（教师）：利用本仪器设备在本学年获得的已授权发明专利数，不含实用新型和外观设计。复印专利授权书和专利全文，并圈出专利中使用该设备的文字叙述、利用该设备做出的测试曲线(图)。
15. 发明专利（学生）：利用本仪器设备在本学年获得的已授权发明专利数，不含实用新型和外观设计。复印专利授权书和专利全文，并圈出专利中使用该设备的文字叙述、利用该设备做出的测试曲线(图)。
16. 论文情况（三大检索）：利用本仪器设备在本学年发表论文情况。三大检索指：SCI、EI 、ISTP。复印杂志封面和文章全文，并圈出论文中使用该设备的文字叙述、利用该设备做出的测试曲线(图)。
17. 论文情况（核心刊物）：利用本仪器设备在本学年核心期刊发表论文情况。复印杂志封面和文章全文，并圈出论文中使用该设备的文字叙述、利用该设备做出的测试曲线(图)。
18. 负责人姓名：指本仪器设备或机组的负责人姓名，没有负责人的填“无”。
19. 服务收入：服务收入系指对校内、校外服务的测试费，不包括本机组的科研费收入。相关证明留存备查。
注：教育部科技部每年对大型仪器设备进行评价考核，要求提供的数据真实可靠，并将随机进行抽查，所以学校填报的每台设备的数据要有原始数据或证明材料，各学院请将支撑材料存档备查。
