附件3：
公用房清查工作时间表
	时  间
	工作安排
	工作内容

	10月10日至10月20日
	自查阶段
	各单位根据国资处提供的公用房管理信息数据库，对本单位用房进行全面清查，核实、完善和修订有关数据，经单位负责人确认后，将《公用房管理信息统计表》（电子版）报国资处。

	10月21日至10月31日
	核查阶段
	国资处根据各单位提交的数据，进行数据整理、核实和反馈。

	11月1日至11月20日
	清查党政机关办公用房、教学院（部）用房
	学校相关部门对各单位用房情况进行现场核查，包括公用房属性、管理情况、数据的准确性、存在的问题，结合现场情况反馈和公示数据，形成清查总结。

	11月21日至12月1日
	清查公共服务用房、经营性用房和其他用房
	

	12月1日至12月23日
	清查后勤与保障用房
	


